Administration

Lenka Panochova

MpeanoynTaemas cTpaHa: Yexus

3apnnara: Ot 500 EUR
HanpaBneHue CekpeTapuar, Ae/I0Npons3BOACTBO, axo
LesaTenbHOCTH
Tun pa6oTbl [MonHas 3aHATOCTb
[oToB K nepeesny Ja
OnucaHue pesome Mam zajem o praci v Administrativé.
OnbIT paboTbl
01.01.2005 - 01.12.2006 Petr Miracky

floristka - prodavacka

+ vazba a prodej kvétin « poradenstvi

01.04.2006 - 01.06.2017 Provident Financial s.r.o.
Administrativni pracovnice

- podpora obchodniho oddéleni : tisk a priprava materidld k poskytovani pdjcek, kompletace posty, telefonické
poradenstvi aj. * tydenni vydctovani a pfiprava novych podkladd souvisejici s poskytovanim pujcek - sprava a
evidence obchodnich zastupcl - telefonické i osobni poradenstvi zakaznikdim - pfijimani plateb na prepazce
pobocky - telefonickd komunikace s neplaticimi zakazniky * prodejni telefondty « Gcast na sekénich setkdnich s
0Z + komunikace s IT oddélenim



